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1. Configuracio no Windows 10

1.1 Paraacessar a pasta Z no Windows 10, basta digitar o endere¢o \\pastaz-ns.cefetmg.br\ no campo
de busca presente na barra de tarefas:

“‘ Tudo Aplicativos Documentos Web Mais ¥

Firefc Melhor correspondéncia
i"'-l \\pastaz-ns.cefetmg.br

Executar comando “

\\pastaz-ns.cefetmg.br

Executar comando

7 Abrir

(1 Abrir local de arquivo

£ \\pastaz-ns.cefetmg.br @

Observagio: Se voce ndo esta fisicamente presente no Campus NS do CEFET-MG e precisa acessar a
pasta Z, antes de prosseguir com este manual, configure um acesso a VPN institucional seguindo um
dos manuais presentes em: http://www.dti.cefetmg.br/central-de-servicos-2/acesso-remoto
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Em caso de duvida sobre o nome da pasta, abra um chamado na Central de Servigos, para Coordenagao
de Atendimento e Suporte de Tecnologia da Informagao (SUP-TI).

1.2 Em seguida digite “adm\CPF” ¢ a sua “senha” (da Identificagdo Unica), como mostrado a

seguir:
| =1
Inicio Compartithar  Exibir (7]
« © 4 3 Rede > pastaz-ns.cefetmg.br @ v | % Pesquisar em pastaz-ns.cefatma,br
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4 Downloads
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Copl0 dirgrad Seguranga do Windows e dti
Manuais - -
Manusis (M) Digite as credenciais de rede
gabinete secom
@ OneDrive o Digite suas credenciais para conectar-se a: pastaz-ns.cefetmg.br -

[ Este Computador
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I Airea de Trabalho - @
/£ Decumentos [

senha
4 Downloads

&=| Imagens D Lembrar minhas credenciais
b Musicas

J Objetos 30

B videos
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Acesso negado.

- Arquives (D7)
0K Cancelar

¥ Rede

v
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H L Digite aqui para pesquisar (‘j =4 ™ M e ] @ 26°C Nublado

1.3 Apos esse procedimento, todas as pastas Z do CEFET aparecerao na tela, vocé sé terd acesso somente

a pasta do seu setor, bastando para isso, clicar duas vezes nela.
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2. Configuracio no Windows 7
2.1 Para acessar a pasta Z no Windows 7 basta acessar o Windows Explorer:

Sticky Motes

@ Sync Center
1 Windows Explorer

= WordPad

J Ease of Access

) System Tools
J Tablet PC

. Windows PowerShell

Back

2.2 Digitar o endereco \\pastaz-ns.cefetmg.br\, teclar ‘Enter’. Em seguida entre com “adm\seu CPF”
e a sua “senha” (da Identificacdo Unica):



Data da Revisio:
@ MANUAL 10/02/2025

Numero: Localizador: Revisdo: Pagina: Data para Revalidacio:
CEFET-MG MN 019 DTI-INFRA-PASTA-Z 1.4 414 10/02/2026
Titulo: Area Emitente:

Manual de configuracio do acesso a pasta institucional compartilhada (PastaZ) no DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA

Windows 10 e Windows 7 INFORMACAO (DTI)
Elaborador(a): Aprovador: Marcio Ferreira Gomes
Luciana Guerra e Silva Roque Coordenador de Atendimento e Suporte de Tecnologia da
(Coordenacao de Atendimento e Suporte de Tecnologia da Informagao (SUP-TI)
Informacao (SUP-TI)

| 5
Inicia Compartilhar Exibir (2]
“ ~ 4 [0, Rede » pastaz-ns.cefetmg.br @ v | X Pesquisar em pastaz-ns.cefetmg.br
[ Airea de Trabalho @

4 Downloads

[ Documentos

audit avaliacac_mec correg dens

) Imagens dde dede dept dodi

= Arquivos (D) - = = -

Cap10 dirgrad

Seguranga do Windows % dti

Manuais e . . -
Manuais (MN) Digite as credenciais de rede

gabinete secom

@ OneDrive L Digite suas credenciais para conectar-ze a: pastaz-ns.cefetmg.br <

adm\seu-CPF ‘
f g

\senha

[ Este Computador
I Area de Trabalho -
[£ Documentos

4 Downloads

segep

&= Imagens [] Lembrar minhas credenciais
b Musicas
| Objetos 30
B Videos

i, Sistema (C) Mais opges

Acesso negado.

= Arquivos (D) o P
ancelar

=% Rede
v

19itens 1 item selecionado el

O Digite aqui para pesquisar (*j =1} s 26°C Nublado -~

2.3 Apos esse procedimento, todas as pastas Z do CEFET aparecerao na tela, voceé so terd acesso somente
a pasta do seu setor, bastando para isso, clicar duas vezes nela.



